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ZARZADZENIE Nr 1 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO

z dnia 4 wrzesnia 2003 r.

w sprawie podrézy stuzbowych poza granicami kraju pracownikéw Wyzszego Urzedu Gérniczego, okregowych
urzedéw gorniczych oraz specjalistycznych urzedéw gérniczych

Na podstawie art. 107 ust. 9 oraz art. 108 ust. 6
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne
i goérnicze (Dz. U. Nr 27, poz. 96, z 1996 r. Nr 106,
poz. 496, z 1997 r. Nr 88, poz. 554, Nr 111, poz. 726
i Nr 133, poz. 885,z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2000 r.
Nr 109, poz. 1157 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r.
Nr 110, poz. 1190, Nr 115, poz. 1229 i Nr 154,
poz. 1800 oraz z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 117,
poz. 1007, Nr 153, poz. 1271, Nr 166, poz. 1360
i Nr 240, poz. 2055) zarzadza sig, co nastgpuje:

8 1. Zarzadzenie okresla zasady postegpowania przy
podrézach stuzbowych poza granicami kraju odbywa-
nych przez:

1) Prezesa Wyzszego Urzedu Gdrniczego;

2) wiceprezeséw Wyzszego Urzedu Gérniczego;

3) Dyrektora Generalnego Wyzszego Urzedu Gérniczego;

4) dyrektoréw komdrek organizacyjnych Wyzszego
Urzedu Gérniczego;

5)oséb zajmujacych wyodrebnione stanowiska
w Wyzszym Urzedzie Gérniczym;

6) pracownikéw komoérek organizacyjnych Wyzszego
Urzedu Gdrniczego;

7) dyrektoréw okregowych urzedéw gérniczych i spe-
cjalistycznych urzedéw gérniczych;

8) pracownikéw okregowych urzedéw gérniczych
i specjalistycznych urzedéw gérniczych.

§ 2. 1. Podréze stuzbowe poza granicami kraju od-
bywajg sie na podstawie planu podrézy stuzbowych pra-
cownikéw urzedéw gérniczych poza granicami kraju,
zwanegdo dalej ,planem”, z zastrzezeniem § 3 ust 1.

2. Plan zawiera informacje o przewidywanych
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w danym roku budzetowym w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicz-
nych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, Nr 45,
poz. 391, Nr 65, poz. 594, Nr 96, poz. 874 i Nr 166,
poz. 1611), zwanego dalej ,rokiem budzetowym”, pod-
rézach stuzbowych pracownikéw urzeddéw gorniczych
poza granicami kraju, okreslajac w szczegolnosci:

1) cele podrézy;

2) terminy podrézy;

3) kalkulacje kosztéw podrézy;
4) sposéb finansowania podrézy.

3. Projekt planu sporzadza Biuro Organizacyjne Wyz-
szego Urzedu Gérniczego, zwane dalej ,Biurem Organi-
zacyjnym”, w porozumieniu z dyrektorami komérek or-
ganizacyjnych Wyzszego Urzedu Gérniczego oraz oso-
bami zajmujacymi wyodrebnione stanowiska w Wyzszym
Urzedzie Gérniczym, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Projekt planu w czes$ci dotyczacej podrézy stuz-
bowych pracownikéw urzeddéw gdérniczych poza grani-
cami kraju, zwigzanych z procesem integracji europej-
skiej oraz wspotpraca z instytucjami Unii Europejskiej,
sporzadza Departament Prawny i Integracji Europejskiej
Wyzszego Urzedu Gdrniczego, zwany dalej ,Departamen-
tem Prawnym i Integracji Europejskiej”.

5. W terminie do dnia 1 sierpnia dyrektor Biura Or-
ganizacyjnego, w uzgodnieniu z dyrektorem Departamen-
tu Prawnego i Integracji Europejskiej, przedktada Preze-
sowi Wyzszego Urzedu Gdérniczego do akceptacji ramo-
wy projekt planu na nastepny rok budzetowy.

6. W terminie 15 dni od dnia ogtoszenia ustawy bu-
dzetowej dyrektor Biura Organizacyjnego, w uzgodnie-
niu z dyrektorem Departamentu Prawnego i Integracji
Europejskiej, przedktada Prezesowi Wyzszego Urzedu
Gorniczego do zatwierdzenia projekt planu na dany rok
budzetowy.

§ 3. 1. Na odbycie przez pracownika urzedu goérni-
czego podrézy stuzbowej poza granicami kraju, nie uje-
tej w planie, wymagana jest pisemna zgoda Prezesa
Wyzszego Urzedu Gdrniczego.

2. Z wnioskiem o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, wystepuje sie niezwtocznie po otrzymaniu za-

proszenia.

3. Z wnioskiem o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, w odniesieniu do osoby wymienionej w:

1) 8 1 pkt 2—5 i 7 — wystepuja te osoby;

2) § 1 pkt 6 — wystepujag dyrektorzy komérek organi-

zacyjnych Wyzszego Urzedu Gérniczego;

3) § 1 pkt 8 — wystepuja dyrektorzy okregowych urze-
doéw gorniczych i specjalistycznych urzedéw goérni-
czych.

4. W przypadku pracownikéw komorki organizacyj-
nej Wyzszego Urzedu Gérniczego, nad ktéra — zgodnie
z regulaminem organizacyjnym Wyzszego Urzedu Gérni-
czego, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 1 Pre-
zesa Wyzszego Urzedu Gérniczego z dnia 8 lipca 2002 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Wyzszego
Urzedu Goérniczego (Dz. Urz. WUG Nr 1, poz. 2) — me-
rytoryczny nadzér sprawuje dyrektor innej komorki or-
ganizacyjnej Wyzszego Urzedu Gérniczego, z wnioskiem
o udzielenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1, wystepuje
ten dyrektor.

5. Do wniosku o udzielenie zgody, o ktérej mowa
w ust. 1, dotacza sie:

1) zaproszenie,
2) program pobytu za granica,

3)informacje o sposobie finansowania podrézy, ze
wskazaniem instytucji pokrywajacych koszty trans-
portu, diet, noclegéw i ubezpieczenia,

oraz wskazuje osoby (osobg) majace odby¢ podréz stuz-
bowa.

6. Biuro Organizacyjne sporzadza, na podstawie in-
formaciji, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 3 oraz w § 10,
kalkulacje kosztéw podrézy stuzbowej poza granicami
kraju.

7. Na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 5 i 6, Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego:

1) udziela zgody na odbycie podrézy stuzbowej poza
granicami kraju, wskazujac jednoczesnie osoby (oso-
be) delegowane, w tym przewodniczgcego delega-
cji, albo

2) odmawia udzielenia zgody na odbycie podrézy stuz-
bowej poza granicami kraju.

8 4. W przypadku podrézy stuzbowych pracowni-
koéw urzedéw gorniczych odbywanych na podstawie pla-
nu dyrektor Biura Organizacyjnego wystepuje — nie pdz-
niej niz na 30 dni przed planowanym terminem wyjazdu
— do Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego o wskaza-
nie oséb (osoby) delegowanych, w tym przewodnicza-
cego delegacji.

8 5. 1. Dyrektor Biura Organizacyjnego przedktada
— nie pézniej niz na 3 dni przed planowanym terminem
wyjazdu — Prezesowi Wyzszego Urzedu Gérniczego do
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akceptacji polecenie wyjazdu stuzbowego oraz instruk-
cje wyjazdowa.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego sporzadza sie na
formularzu, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do za-
rzadzenia.

3. Osoby (osoba) delegowane przekazujg do Biura
Organizacyjnego — nie pézniej niz na 7 dni przed plano-
wanym terminem wyjazdu — swoje dane osobowe nie-
zbedne do sporzadzenia polecenia wyjazdu stuzbowego.

4. Instrukcja wyjazdowa okresla zadania oséb (oso-
by) delegowanych i stanowisko, jakie majg one repre-
zentowaé w imieniu Prezesa Wyzszego Urzedu Gérni-
czego.

5. Instrukcje wyjazdowa opracowuje, w uzgodnie-
niu z dyrektorami komadrek organizacyjnych, w ktérych
sg zatrudnione osoby (osoba) delegowane, i przekazuje
dyrektorowi Biura Organizacyjnego — nie p6zniej niz na
7 dni przed planowanym terminem wyjazdu — przewod-
niczacy delegaciji.

6. Przepis ust. b stosuje sie odpowiednio do:

1) os6b zajmujacych wyodrebnione stanowiska w Wyz-
szym Urzedzie Gérniczym, w przypadku gdy sa one
osobami delegowanymi;

2) dyrektora komérki organizacyjnej Wyzszego Urzedu
Goérniczego, o ktérym mowa w § 3 ust. 4, w przy-
padku gdy osoba delegowang jest pracownik wy-
mieniony w § 3 ust. 4.

8 6. Zacigganie przez dyrektora Biura Organizacyj-
nego zobowiazan finansowych zwigzanych z wykony-
waniem zadan okres$lonych w 8§ 5 ust. 1 nastgpuje na
podstawie planu albo zgody, o ktérej mowa w 8§ 3 ust.
1, w ramach udzielonego petnomocnictwa.

8 7. 1. Osoba delegowana — nie pdzniej niz w ter-
minie 14 dni od dnia powrotu z podrézy stuzbowej —
dokonuje, osobiscie lub przez osobe upowazniong do
pobrania $rodkéw finansowych, rozliczenia kosztéw
podrézy stuzbowej poza granicami kraju.

2. W terminie 30 dni od dnia powrotu z podrézy
stuzbowej przewodniczacy delegacji (osoba delegowa-
na) przedktada Prezesowi Wyzszego Urzedu Gérniczego
do akceptacji pisemne sprawozdanie wedtug wzoru sta-
nowiacego zatacznik nr 2 do zarzadzenia, wraz z ewen-
tualnymi materiatami informacyjnymi uzyskanymi w zwia-
zku z podréza stuzbowa (akty normatywne, referaty,
opracowania specjalistyczne).

3. W uzasadnionych przypadkach Prezes Wyzszego
Urzedu Gérniczego moze ustali¢ inny termin na dokona-
nie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Zaakceptowane przez Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 2,
jest przekazywane do Biura Organizacyjnego, z zastrze-
zeniem ust. 5.

5. W przypadku podrézy stuzbowych, o ktérych
mowa w § 2 ust. 4, zaakceptowane przez Prezesa Wyz-
szego Urzedu Gérniczego sprawozdanie, o ktérym mowa
w ust. 2, jest przekazywane do Departamentu Prawne-
go i Integracji Europejskiej, a jego kopia — do Biura Or-
ganizacyjnego.

§ 8. 1. Biuro Organizacyjne prowadzi rejestr podré-
zy stuzbowych pracownikéw urzedéw gérniczych poza
granicami kraju.

2. W rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1, sg groma-
dzone i przechowywane sprawozdania oraz kopie spra-
wozdan, o ktérych mowa w 8 7 ust. 2, przekazane do
Biura Organizacyjnego w trybie okreslonym w 8§ 7 ust.
4i5.

§ 9. 1. Obstuge podrézy stuzbowych poza granicami
kraju w zakresie:

1) zatatwiania formalno$ci zwigzanych z transferem
srodkdéw ptatniczych za granice tytutem optat kon-
ferencyjnych, kosztéw noclegéw oraz innych optat
zwiagzanych z podrézg stuzbowa,

2) zakupu biletéw na wtasciwe do odbycia podrézy stuz-
bowej srodki transportu,

3) zakupu polis ubezpieczeniowych dla oséb (osoby)
delegowanych,

4) zakupu niezbednych do odbycia podrézy stuzbowej
wiz,

5) sporzadzania zlecenn do Narodowego Banku Polskie-
go w celu uzyskania zaliczek dewizowych dla os6b
(osoby) delegowanych,

6) sporzadzania polecen przelewéw do Narodowego
Banku Polskiego tytutem zaliczek dewizowych dla
os6b (osoby) delegowanych i przedktadania tych
polecen w Biurze Administracyjno-Budzetowym
Wyzszego Urzedu Gérniczego, zwanym dalej ,Biu-
rem Administracyjno-Budzetowym®”,

7) sprawdzania pod wzgledem merytorycznym rozliczenh
kosztéw podrézy stuzbowych

— zapewnia Biuro Organizacyjne.

2. Obstuge podrézy stuzbowych poza granicami kra-
ju w zakresie:

1) wyptacenia srodkéw finansowych zgodnie z pisem-
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nym zleceniem otrzymanym z Biura Organizacyjne-
go,

2) sprawdzania pod wzgledem rachunkowym rozliczen
kosztéw podrézy stuzbowych,

3) dokonywania wyptat srodkéw dewizowych z Naro-
dowego Banku Polskiego tytutem zaliczek dewizo-
wych dla oséb (osoby) delegowanych,

4) dokonywania wptat niewykorzystanych srodkéw
dewizowych do Narodowego Banku Polskiego po
rozliczeniu zaliczek dewizowych

— zapewnia Biuro Administracyjno-Budzetowe.

8 10. W terminie do 15 dnia kazdego miesigca Biuro
Administracyjno-Budzetowe przekazuje do Biura Orga-
nizacyjnego oraz Departamentu Prawnego i Integracji
Europejskiej zestawienie stanu posiadanych srodkéw, na
ostatni dzien poprzedniego miesigca, w rozdziale klasy-
fikacji wydatkéw, dotyczacym wspédtpracy naukowo-
technicznej z zagranicg, w ramach czes$ci budzetu pan-
stwa dotyczacej Wyzszego Urzedu Gérniczego.

8 11. Sprawozdanie z wykonania planu, uwzgled-
niajace podréze stuzbowe poza granicami kraju odbyte
przez pracownikéw urzedéw gdrniczych na podstawie
zgody, o ktérej mowa w § 3 ust. 1, zamieszcza sig
w rocznym sprawozdaniu z dziatalno$ci urzedéw gorni-
czych.

8 12. Przy organizacji i odbywaniu podrézy stuzbo-
wych poza granicami kraju nalezy kierowa¢ sie zasada-
mi okreslonymi w przepisach o pracownikach urzedow
panstwowych, przepisach o stuzbie cywilnej, a takze
w Kodeksie Etyki Stuzby Cywilnej.

8 13. Sprawy zwigzane z podrézami stuzbowymi
pracownikéw urzedéw goérniczych poza granicami kra-
ju, nieuregulowane przepisami prawa powszechnie obo-
wigzujgcego oraz przepisami zarzadzenia, wymagaja in-
dywidualnego rozstrzygniecia Prezesa Wyzszego Urze-
du Gérniczego.

8 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki
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Zataczniki do zarzadzenia nr 1 Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego
z dnia 4 wrze$nia 2003 r. (poz. 10)

zatacznik nr 1

(Piecze¢ Wyzszego Urzedu Gérniczego)

POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO

DELEGACJA ZAGRANICZNA
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zatacznik nr 2

1. IMi€ i NAZWISKO: . cvvieiiiiei i e e s e e s e e aaeen
Jeadnostka OrganiZacyjna: «cssissisvasssnmsssisssnnisisisnnsvnnisssasssvs s ssaivnsy
2. IMi€ i NAZWISKO: ..uiiieiiiiiiiii i e e e s s e e e

Jednostka organizacyjna: ........coiieiiiiiiiin e

SPRAWOZDANIE

z wyjazdu stuzbowego do ..o (kraj)
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DECYZJA Nr 28 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 24 wrzes$nia 2003 r.

w sprawie uzupetnienia sktadu Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia kwalifikacji kierownika ruchu
podziemnych zaktadéw gérniczych

Na podstawie art. 68 ust. 4 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (Dz. U. Nr 27,
poz. 96, z 1996 r. Nr 106, poz. 496, z 1997 r. Nr 88,
poz. 554, Nr 111, poz. 726 i Nr 133, poz. 885, z 1998
r. Nr 106, poz. 668, z 2000 r. Nr 109, poz. 1157 i
Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 110, poz. 1190,
Nr 115, poz. 1229 i Nr 154, poz. 1800 oraz z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 117, poz. 1007, Nr 153, poz.
1271, Nr 166, poz. 1360 i Nr 240, poz. 2055) oraz
§ 23 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 11 czerw-
ca 2002 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od oséb
kierownictwa i dozoru ruchu zaktadéw gorniczych, mier-
niczego gorniczego i geologa gérniczego oraz wykazu
stanowisk w ruchu zaktadu gérniczego, ktére wymagaja
szczegoblnych kwalifikacji (Dz. U. Nr 84, poz. 755), po-
stanawia sig, co nastegpuje:

8 1. W sktad Komisji egzaminacyjnej dla stwierdze-
nia kwalifikacji kierownika ruchu podziemnych zaktadéw

goérniczych, powotanej decyzjg nr 22 Prezesa Wyzszego
Urzedu Godrniczego z dnia 28 lipca 2003 r. w sprawie
powotania Komisji egzaminacyjnej dla stwierdzenia kwa-
lifikacji kierownika ruchu podziemnych zaktadéw gérni-
czych (Dz. Urz. WUG Nr 1, poz. 7), powotuje sig
w charakterze:

1) sekretarza
Goérniczy;

: mgr. Marka Szmidta — Wyzszy Urzad

2) cztonkéw:
a) mgr. inz. Ryszarda Niemca — Zory,
b) mgr. inz. Witolda Bugajskiego — Wroctaw.

§ 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki
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DECYZJA Nr 29 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 24 wrzes$nia 2003 r.

w sprawie uzupetnienia sktadu osobowego Komisji do Spraw Tapan, Obudowy i Kierowania Stropem
w Zaktadach Gérniczych Wydobywajacych Rudy Miedzi

Na podstawie art. 107 ust. 8 pkt 3 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. — Prawo geologiczne i gérnicze
(Dz. U. Nr 27, poz. 96, z 1996 r. Nr 106, poz. 496,
z 1997 r. Nr 88, poz. 554, Nr 111, poz. 726 i Nr 133,
poz. 885, z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2000 r.
Nr 109, poz. 1157 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r.
Nr 110, poz. 1190, Nr 115, poz. 1229 i Nr 154, poz.
1800 oraz z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 117, poz.
1007, Nr 153, poz. 1271, Nr 166, poz. 1360 i Nr 240,
poz. 2055) postanawia sig, co nastepuje:

8 1. Powotuje sie mgr. inz. Witolda Bugajskiego
w sktad Komisji do Spraw Tapan, Obudowy i Kierowa-

nia Stropem w Zaktadach Gérniczych Wydobywajacych
Rudy Miedzi, powotanej decyzjg nr 2 Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego z dnia 2 stycznia 2002 r. w sprawie
powotania Komisji do Spraw Tgpan, Obudowy i Kiero-
wania Stropem w Zaktadach Gérniczych Wydobywaja-
cych Rudy Miedzi (Dz. Urz. WUG Nr 3, poz. 8).

8 2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki
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DECYZJA Nr 30 PREZESA WYZSZEGO URZEDU GORNICZEGO
z dnia 16 pazdziernika 2003 r.

w sprawie utworzenia Zespotu do spraw organizacji X Jubileuszowego Spotkania Przedstawicieli
Urzedéw Goérniczych Panstw Europejskich

Na podstawie § 2 ust. 4 statutu Wyzszego Urzedu
Gérniczego, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia
25 marca 2002 r. w sprawie nadania statutu Wyzsze-
mu Urzedowi Gérniczemu (M.P. Nr 13, poz. 224), po-
stanawia sig, co nastepuje:

8 1. Tworzy sie Zesp6t do spraw organizacji X Jubi-
leuszowego Spotkania Przedstawicieli Urzedéw Gorni-
czych Panstw Europejskich, zwany dalej ,Zespotem”.

§ 2. W sktad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy — Jacek Bielawa
dyrektor
Biura Organizacyjnego;

2) cztonkowie — Andrzej Cisowski
nadinspektor
Okregowego Urzedu
Goérniczego
we Wroctawiu,

— Bogustaw Czapka
radca
Prezesa Wyzszego
Urzedu Gérniczego,

— Zdzistaw Kulczycki
dyrektor Departamentu
Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Ztozem,

— Grzegorz Pazdziorek
zastepca dyrektora
Departamentu Prawnego
i Integracji Europejskiej,

— Jan Zimroz
dyrektor
Okregowego Urzedu
Goérniczego
we Wroctawiu;

3) Sekretarz — Dagmara Machalica
specijalista
w Biurze Organizacyjnym.

8 3. Zadaniem Zespotu jest zorganizowanie X Jubi-
leuszowego Spotkania Przedstawicieli Urzedéw Gorni-
czych Panstw Europejskich, ktére odbedzie sie we Wro-
ctawiu w dniach 16 —18 czerwca 2004 r.

8 4. Zespo6t odbywa posiedzenia w zaleznosci od
potrzeb, w sktadzie ustalonym przez Przewodniczace-

go.

8 5. Zesp6t rozpocznie prace niezwtocznie i zakon-
czy ja w terminie do dnia 18 czerwca 2004 r.

8 6. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Wyzszego Urzedu Gérniczego: Wojciech Bradecki
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